12. CELEBRACION DE CONTRATOS, TERMINOS, FORMA Y PORCENTAJEPARA
LA APLICACION DE PENAS CONVENCIONALES,GARANTIAS Y ANTICIPOS

CONTRATOS

1) En el momento en que se adjudica una obra, ya sea por concurso o por adjudicacion
directa, el departamento de Concursos y Contratos realiza él tramite de contrato
correspondiente, llenando el formato de caratula de contrato.

2) El Departamento de Concursos y Contratos realiza la solicitud de contrato; llena el
formato de caratula de Contrato (Acta constitutiva, registros, numero de escritura,
domicilio fiscal, representante legal, monto de contrato, periodicidad de estimaciones,
anticipos, etc.) y lo enviara a la Gerencia Juridica para su elaboracion.

3) El contrato ademas de cumplir con lo sefialado en el articulo 46 de la Ley, debera
contener el programa de ejecucion de los trabajos y el presupuesto respectivo
(Catalogo de conceptos), asi como los anexos técnicos que incluiran, entre otros
aspectos, los planos con sus modificaciones, especificaciones generales y particulares
de construccion.

4) El departamento de Concursos y Contratos recibe el contrato elaborado por la Gerencia
Juridica firmado por el titular, e integra la informacion para la firma del mismo por la
Gerencia de Ingenieria, Gerencia de Administracién y Finanzas y la Direccién General
y el Contratista, ademds firmaran la Gerencia Juridica, quien valida los aspectos
legales de los documentos.

5) Cuando la propuesta ganadora de la licitacion haya sido presentada en forma conjunta
por varias personas, el contrato debera ser firmado por el representante de cada una
de ellas, en forma conjunta y solidaria, identificando con precision la parte de la obra
que ejecutara cada uno, o la participacibn que tiene en el grupo. El convenio
presentado en el acto de presentacion y apertura de proposiciones formara parte
integrante del contrato como uno de sus anexos.

PENAS CONVENCIONALES

1) Las penalizaciones seran determinadas en funcién de la parte de los trabajos que
no se hayan ejecutado o prestado oportunamente de acuerdo al programa de
ejecucion de la obray se aplicaran sobre los montos del contrato, considerando
los ajustes de costos y sin aplicar el Impuesto al Valor Agregado.

2) Las penas convencionales Unicamente procederan cuando ocurran causas
imputables al contratista; la determinacion del atraso se realizar4 con base en
las fechas parciales
o de terminacion, fijadas en el programa de ejecucidon convenido y se asentaran
mediante oficio firmado por la supervision externa, supervision interna y
Subgerencia de construccion y mantenimiento.

3) Las penas deberan establecerse atendiendo a las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los trabajos a contratar, tipo de contrato, grados de avance y
posibilidad de recepcion parcial de los trabajos. Ningun funcionario de APIVER
esta facultado para condonar retenciones, multas y sanciones a los contratistas.



4) Las penalizaciones a que se refiere este articulo las aplicara el Departamento de
Supervisién y/o Departamento de Mantenimiento e Instalaciones, como una
retencion econdmica a la estimacion que se encuentre en proceso en la fecha
gue se determine el atraso, misma que el contratista podré recuperar, en las
préximas estimaciones, si regulariza los tiempos de atraso sefialados en los
programas de ejecucion, de suministro o de utilizacién de los insumos.

5) La aplicacion de estas retenciones tendra el caracter de definitiva, si a la fecha
pactada de terminacion de los trabajos, éstos no se han concluido.

6) Apiver podré aplicar deductivas por calidad en materiales, calidad en mano de
obra, etc. Apiver podra deducir lo procedente en caso de retraso en la ejecucién
de los trabajos, y que represente para la entidad pago adicional en supervision
externa.

GARANTIAS

La garantia de cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, no podra ser
menor al diez por ciento del monto total autorizado al contrato en cada ejercicio. En caso
de Servicios relacionados con las obras publicas, las garantias de cumplimiento deberan
ser del 100%.

1) Esta garantia debera ser entregada a la APIVER en el primer ejercicio, dentro de los
quince dias naturales siguientes a la fecha en que reciba la notificacién por escrito del
fallo de la licitacion, pero invariablemente antes de la firma del contrato; para ejercicios
subsecuentes deberéa ser entregada dentro de igual plazo, contado a partir de la fecha
en que se notifique por escrito al contratista, el monto de la inversién autorizada.

2) Cuando los trabajos se realicen en mas de un ejercicio presupuestario, la garantia de
cumplimiento debera sustituirse en él o los siguientes ejercicios, por otra u otras
equivalentes al importe de los trabajos faltantes por ejecutar, actualizando los
importes de acuerdo con los ajustes de costos autorizados y modificaciones
contractuales.

3) A peticion del contratista, la APIVER podra acceder a que no se sustituya la garantia
otorgada en el primer ejercicio, siempre que continle vigente y su importe mantenga
la misma proporcion que la del primer ejercicio, en relacién con el valor actualizado de
los trabajos faltantes por ejecutar en cada ejercicio subsiguiente; de acuerdo al Art. 62
del Reglamento.

4) La garantia de cumplimiento otorgada en el primer ejercicio, en caso de que no haya
sido sustituida, o la garantia otorgada en el Ultimo ejercicio de ejecucion de los
trabajos, se liberara una vez que haya sido constituida y entregada a la APIVER la
garantia a que alude el articulo 66 de la Ley.

Garantias por los anticipos que, en su caso, reciban. Estas garantias deberan
constituirse dentro de los quince dias naturales siguientes a la fecha de notificacion del
fallo y por la totalidad del monto de los anticipos

1) Cuando los trabajos se realicen en mas de un ejercicio presupuestario, las garantias de
los anticipos deberan entregarse por el contratista, para el primer ejercicio, dentro del
plazo de quince dias naturales contado a partir de la fecha de notificacion de la
adjudicacion del contrato o fallo, y para los ejercicios subsiguientes, dentro del plazo
de quince dias naturales contados a partir de la fecha en que la APIVER le notifique
por escrito al contratista, el monto del anticipo que se otorgara, conforme a la
inversion autorizada al contrato para el ejercicio de que se trate.



2) Estas garantias solamente se liberardn cuando se hayan amortizado totalmente los
anticipos otorgados. Y seran liberadas automaticamente cuando la contratista
amortice el 100% del monto recibido.

La garantia por Vicios Ocultos, se liberara una vez transcurridos doce meses, contados
a partir de la fecha del acta de recepcion fisica de los trabajos, mediante autorizacion por
escrito de la Gerencia de Ingenieria de Apiver, siempre que durante ese periodo no haya
surgido una responsabilidad a cargo del contratista. En caso de Servicios relacionados
con las obras publicas, las garantias por Vicios ocultos deberan ser del 100%.

1) Cuando apareciesen defectos o vicios en los trabajos dentro del plazo cubierto por la
garantia, la Gerencia de ingenieria notificara por escrito al contratista, para que éste
haga las correcciones o reposiciones correspondientes, dentro de un plazo méaximo de
treinta dias naturales, transcurrido este término sin que se hubieran realizado, la
Apiver procedera a hacer efectiva la garantia, mediante la Gerencia Juridica. Si la
reparacion requiere de un plazo mayor, las partes podran convenirlo, debiendo
continuar vigente la garantia.

2) Si la garantia por defectos y vicios ocultos de los trabajos y por cualquier otra
responsabilidad fue constituida mediante fianza, su liberacion estara a lo previsto en la
poliza de garantia que se otorgue en los términos del articulo 68 del Reglamento.

3) Esta garantia solamente se liberard mediante autorizacion escrita por la Gerencia de
Ingenieria.

ANTICIPO

1) El departamento de concursos y contratos después de haber obtenido la firma del
contrato por parte de la Direccion General, Contratista, Gerente de Administracion y
Finanzas, Gerencia de Ingenieria y Gerencia Juridica, se procedera a solicitar el pago
del anticipo correspondiente a la Gerencia de Administracion y finanzas.

Sera imprescindible que la contratista entregue para el pago de anticipo los
siguientes requisitos:

a) Fianza de Anticipo b) Fianza de Cumplimiento c) Factura de Anticipo con todos los
requisitos fiscales vigentes. d) Carta de No adeudos Fiscales e) Carta de no Incurrir en
Supuestos del Art. 51 de la Ley.

2) Cabe sefalar que el pago del anticipo podra realizarse en una sola exhibicion o en
varias parcialidades; en este ultimo caso, la APIVER lo sefalara dentro de las bases
de licitacién y en el contrato respectivo.

3) Para determinar el porcentaje de los anticipos que se otorgaran, la APIVER tendra en
cuenta las caracteristicas, complejidad y magnitud de los trabajos, los que tendran por
objeto el apoyar la debida ejecucién y continuidad de las obras y servicios.

4) El importe de los anticipos que se otorguen a los contratistas sera el que resulte de
aplicar el porcentaje sefialado en la convocatoria y en las bases de licitacion, al monto
total de la propuesta, si los trabajos se realizan en un solo ejercicio. Cuando los
trabajos se realicen en mas de un ejercicio, el monto se obtendra aplicando el
porcentaje sefialado a la asignacién presupuestaria aprobada para el contrato en el
ejercicio de que se trate.



5) El diferimiento del programa de ejecucién de los trabajos, por el atraso en la entrega de
los anticipos conforme a los términos de la fraccidn | del articulo 50 de la Ley, sélo es
aplicable en el primer ejercicio. El importe del anticipo se pondrd a disposicién del
contratista contra la entrega de la garantia prevista en el articulo 48, fraccién | de la
Ley. Y para la amortizaciébn de los anticipos otorgados se procedera conforme al
articulo 113 del Reglamento.

6) El Departamento de Concursos y contratos serd la responsable por parte de la
Gerencia de Ingenieria, de que los contratos junto con toda la documentacién anexa
se entregue en tiempo y forma a la Gerencia de Administracion y Finanzas; debiendo
presentar en los primeros cinco dias de cada mes un reporte de los contratos
elaborados durante el mes anterior con las fechas de tramite de elaboracion y firmas
de contratos hasta la entrega por parte de la Tesoreria de los anticipos
correspondientes.



